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Atos da Prefeita

Decreto

DECRETO N° 3 DE 15 DE JANEIRO DE 2026

Regulamenta os procedimentos relativos a NFS-e Padrao Nacional, as escrituragdes
eletronicas, a emissdo do DAM e ao recolhimento do ISSQN no Municipio de Vérzea
Grande/MT, e da outras providéncias

A PREFEITA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE, Estado de Mato Grosso, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 69, inciso VI, da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 91, de 22 de outubro de 2025, que disciplinou
a obrigatoriedade e o cronograma de emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica —
NFS-e por meio do Emissor Publico Nacional;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n° 214, de 2025, que estabelece
normas gerais relativas a tributagdo sobre o consumo e aos documentos fiscais
eletronicos padronizados;

CONSIDERANDO necessidade de regulamentar, em ambito municipal, os procedimentos
operacionais, prazos e responsabilidades aplicaveis aos contribuintes do ISSQN no uso
da plataforma nacional da NFS-e.

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A emissdo, o cancelamento, a substituicdo e a manifestagdo relativos a NFS-e
Padrao Nacional; bem como, o encerramento das escrituragdes eletronicas, a emisséo
do Documento de Arrecadagédo Municipal (DAM) e o recolhimento do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), no ambito do Municipio de Varzea Grande/MT,
deverdo observar as disposi¢des deste Decreto e demais normas vigentes aplicaveis.

Art. 2° O acesso ao Sistema Nacional e a emissdo da NFS-e constituem atribuigdo
exclusiva do contribuinte, a quem compete assegurar a integridade, a confidencialidade
e a seguranga das informagdes e dos dados utilizados.

Art. 3° Para fins deste Decreto, considera-se:

| = NFS-e: documento fiscal eletronico emitido e armazenado no ambiente nacional,
destinado a registrar operagdes relativas a prestagao de servigos;

Il - DPS: declaragao eletronica que contém as informagdes da prestagao de servigos e
constitui etapa necessaria para emissdo da NFS-¢;

Il = PAM: Portal Administrativo Municipal, utilizado para parametrizagbes e
procedimentos de competéncia do Municipio, conforme disponibilizagdo no ambiente
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nacional.

Art. 4° Compete ao contribuinte:

| — acessar o Portal Nacional da NFS-e;
Il - preencher corretamente a DPS;

Il - utilizar certificagdo digital ou credenciais eletronicas admitidas pelo sistema
nacional;

IV = manter sob sua guarda os documentos fiscais pelo prazo legal;
V - assegurar a veracidade, integridade e exatiddo das informagdes prestadas.
CAPITULO Il
DA EMISSAO DA NFS-e — PADRAO NACIONAL

Art. 5° A emissdo da NFS-e Padrao Nacional é obrigatdria para todos os prestadores de
servigos estabelecidos ou domiciliados no Municipio de Varzea Grande/MT, ainda que
alcangados por imunidade ou por isengéao tributdria, ressalvadas as hipdteses previstas
na legislagao tributdria.

Art. 6° A emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e Padrao Nacional no
Municipio de Varzea Grande/MT serd realizada exclusivamente por meio do Emissor
Publico Nacional, conforme padrdo e normas estabelecidas pela Lei Complementar n°
214/2025, pelo Comité Gestor Nacional da NFS-g, pelo Decreto Municipal n® 91/ 2025
e por este Decreto.

Art. 7° A emissdo da NFS-e Padrdo Nacional dependerd da prévia geragdo da
Declaracé@o de Prestagdo de Servicos — DPS, assinada eletronicamente, conforme a
regulamentag&o nacional.

Art. 8° A NFS-e no Padrao Nacional poderd ser emitida mediante integragdo entre o
sistema informatizado do contribuinte e o Emissor Publico Nacional.

§ 1° 0 modelo operacional e as especificagdes técnicas de integragdo observarédo o
manual de integragéo disponibilizado no Portal da Nota Fiscal de Servigos Eletronica.

§ 2° A parametrizagdo, adequagdo e manutengdo dos sistemas integrados sdo de
responsabilidade exclusiva do contribuinte.

Art. 9° As atualizagdes das especificagdes técnica e das regras do ambiente nacional
aplicar-se-d0 automaticamente no ambito do Municipio de Vérzea Grande/MT,
independentemente de alteragdo deste Decreto.

CAPITULO Il
DO CANCELAMENTO

Art. 10. O cancelamento da NFS-e no Padrdo Nacional observard as regras da
regulamentagdo nacional e as parametrizagdes definidas pelo Municipio no Portal
Administrativo Municipal — PAM.

Art. 11. O cancelamento podera ser efetuado pelo proprio emitente, por meio do
sistema nacional, desde que observados os prazos, limites e condigcbes previstos
neste Decreto e na legislagao aplicavel.

Art. 12. O cancelamento da NFS-e Padrao Nacional:

1 - podera ser solicitado até o quinto dia do més subsequente ao da emissao diretamente
pelo emissor no ambiente nacional;

Il - podera ser efetuado pelo proprio emissor, no prazo de até 05 (cinco) dias da
emissio, limitado ao valor de R$ 5.000,00 (cinco mil reais);

11l - sera efetuado por autoridade fiscal, no prazo de 10 (dez) dias da solicitagdo, nos
demais casos, desde que tenha sido solicitado o pedido de cancelamento no emissor
nacional no prazo do inciso I.

§ 1° Nao sera admitido o cancelamento de NFS-e Padrao Nacional apés decorrido o
prazo do inciso | ou apés o recolhimento do imposto.

§ 2° O indeferimento do pedido de cancelamento por andlise fiscal no ambiente
nacional da NFS-e impede a apresentagéo de novo pedido para o mesmo documento
fiscal, produzindo efeitos definitivos no ambito do sistema nacional.

§ 3° 0 pedido de cancelamento, em qualquer caso, devera ser devidamente justificado.

§ 4° A autoridade fiscal, se nao convencida da justificativa apresentada, podera
requerer documentos comprobatdrios que deverao ser apresentados pelo emitente no
prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de indeferimento do pedido.

§ 5° O deferimento do cancelamento ndo exonera o contribuinte de eventuais
penalidades decorrentes de infragdes a legislagao tributaria.

Art. 13. Ocorrendo o indeferimento do cancelamento pela autoridade fiscal, o
contribuinte podera apresentar requerimento, via processo administrativo, no prazo de
05 (cinco) dias, solicitando revisao da decisao.

§ 1° O requerimento devera conter, no minimo:
| - Requerimento formal fundamentado, devidamente assinado;
Il - Comprovante do indeferimento do pedido de cancelamento no ambiente nacional;

Il - Anuéncia do tomador, quando exigivel, dispensado quando houver a sinalizagéo de
“rejeicdo” do tomador no Sistema Nacional da NFS-e;

IV - Documentos comprobatdrios do erro alegado;

V - NFS-e cujo cancelamento é solicitado;

VI - NFS-e substituta, quando houver;

VIl - Documento de Identificagédo do responséavel legal;

VIII- Procuragéo, se for o caso.

§ 2° O procedimento de rejeicdo ou confirmagdo, mencionado no inciso lll, estd
disponivel ao tomador dos servigos através do Portal de Gestdo NFS-e — Contribuinte,
em consulta as notas fiscais recebidas.

§ 3° Alinstauracéo do processo administrativo ndo assegura, por si s6, o cancelamento
da NFS-e, ficando a decisdo condicionada a andlise dos fatos e documentos
apresentados.

§ 4° Acolhidos os fundamentos do pedido, o cancelamento da NFS-e seré realizado de
oficio pela autoridade fiscal competente no ambiente nacional da NFS-e, observado o
padrdo nacional e as parametrizagdes vigentes.

Art. 14. Nao sera autorizado o cancelamento da NFS-e Padrao Nacional quando:

| = houver comprovacgéao da efetiva prestagédo do servigo;

Il = ndo for cumprido o previsto neste Decreto;

IIl - o imposto correspondente tiver sido recolhido;

IV = houver indicios de dolo, fraude ou simulagao;

V - a situagdo demandar substituicdo da NFS-e Padrdo Nacional e ndo cancelamento.
Art. 15. O cancelamento da NFS-e Padrao Nacional implica:

| - ainvalidagédo do documento fiscal para todos os efeitos legais;

Il - a obrigatoriedade de emiss&o de nova NFS-e, quando cabivel;

Il = a manutengdo do histérico da nota fiscal no sistema, para fins de auditoria e
controle.

CAPITULO IV
DA SUBSTITUIGAO

Art. 16. A NFS-e Padrdo Nacional podera ser substituida mediante a geragdo de nova
DPS, observadas as regras estabelecidas no padrao nacional da NFS-e.

Art. 17. O prazo maximo para a substituigdo da NFS-e sera de 2 (dois) dias, contados da
data de emissdo da NFS-e original.

Art. 18. Serd permitida a substituicdo e a alteragdo das informagdes de prestador,
tomador, intermediario e demais “ndo emitentes”, na forma admitida pelo sistema
nacional

Art. 19. A substituicdo independe do valor do servigo e ndo estd sujeita a prévia analise
fiscal, salvo disposigdo em contrério da regulamentagéo nacional.

CAPITULO V
DA MANIFESTAGAO DA NFS-e E DA CONFIRMAGAO TACITA

Art. 20. A Manifestagdo da NFS-e Padrao Nacional é o procedimento eletronico por
meio do qual o tomador dos servigos registra, no ambiente nacional da NFS-e, seu
posicionamento quanto a validade da Nota Fiscal emitida em seu nome, nos termos da
regulamentagédo nacional.

Art. 21. A Manifestagédo tem por finalidade assegurar maior seguranga juridica as
operagdes de prestagéo de servigos, permitindo:

| = que o tomador confirme ou conteste a emissdo da NFS-e;

Il = que o Fisco disponha de mecanismos mais eficientes de auditoria, cruzamento de
informagdes e combate a sonegacao;

Il - o registro formal do comportamento da operagao, possibilitando sua rastreabilidade
e eventual responsabilizagéo.

Art. 22. A Manifestagdo da NFS-e Padrao Nacional podera assumir as modalidades
previstas na regulamentagao nacional do Comité Gestor da NFS-e, compreendendo,
entre outras, aquelas destinadas a:

| - registrar a ciéncia da emissdo da NFS-e;

Il - confirmar a efetiva realizagdo da prestacéo de servicos;

Il — declarar o desconhecimento da operagédo consignada na NFS-e;
IV - informar que a operagdo declarada néao foi realizada.

§ 1° Os motivos, classificagbes, cédigos e demais pardmetros associados as
modalidades de manifestagdo observardo exclusivamente as regras vigentes do
ambiente nacional da NFS-e.

§ 2° As alteragbes promovidas pelo Comité Gestor Nacional da NFS-e quanto as
modalidades ou aos motivos de Manifestagdo aplicar-se-d0 automaticamente no
ambito municipal, independentemente de alteragdo deste Decreto.

§ 3°. A Manifestagdo de rejeigdo da NFS-e Padrao Nacional devera ser devidamente
justificada.

Art. 23. O tomador dos servigos podera registrar Manifestagao relativa a NFS-e Padrédo
Nacional diretamente no ambiente nacional da NFS-e, conforme as modalidades, regras
e prazos definidos na regulamentacéo vigente, mediante uso de certificado digital ou
credenciais eletronicas admitidas pelo sistema nacional.

Art. 24. A auséncia de Manifestagdo pelo tomador dentro do prazo estabelecido
acarretard a geragdo automatica do evento de Confirmagdo Tacita, equivalente ao
reconhecimento da idoneidade da NFS-e para todos os efeitos fiscais.

Art. 25. O prazo para a geragdo automatica da Confirmagdo Tacita serd de 20 (vinte)
dias, contados da data de emissdo da NFS-e Padrdo Nacional.

CAPITULO VI

DA DECLARAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS (DPS), DA EXTINGAO DO RECIBO
PROVISORIO DE SERVIGOS (RPS) E DA NOTA FISCAL AVULSA
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Art. 26. A Declaragdo de Prestacgdo de Servigos — DPS constitui o documento eletronico
do padrdo nacional destinado ao registro das informagdes da prestagao de servigos,
substituindo, para todos os fins, o Recibo Provisério de Servicos — RPS no ambito do
Municipio.

§ 1° Fica vedada, a partir de 01 de janeiro de 2026, a emissao, conversao, recepgéo ou
processamento de RPS para fins de emissdo de NFS-e no Municipio, observadas as
regras, leiautes e validagdes do ambiente nacional.

§ 2° A emissdo da NFS-e Padrao Nacional observard o fluxo definido no ambiente
nacional, inclusive quanto a geragdo, autenticagdo e disponibilizagdo do documento
fiscal ao prestador e ao tomador, quando aplicével.

§ 3° O prestador que utilize sistema préprio, médulo de faturamento ou ERP devera
adequar seus procedimentos ao padrdo nacional, inclusive quanto a geragdo e
transmissd@o da DPS, ficando vedada a utilizagdo de RPS, ainda que anteriormente
adotado para emissdo em lote ou conversao.

§ 4° As orientagdes técnicas, manuais, padrdes e especificagdes aplicaveis a DPS e a
NFS-e Padréo Nacional deverdo observar a documentagao oficial do ambiente nacional,
disponibilizada no Portal Nacional da NFS-g, ou outro canal oficial que o substitua.

Art. 27. Fica descontinuada a utilizagao da Nota Fiscal de Servigos Avulsa — NFSA, ndo
sendo prevista sua emissdo a partir de 1° de janeiro de 2026.

Art. 28. O prestador de servigos pessoa fisica podera emitir NFS-e por meio do Emissor
Publico Nacional, desde que possua inscrigdo municipal ativa na condi¢édo de autdbnomo
ou de contribuinte eventual, observadas as regras do Cédigo Tributario Municipal e as
normas do padrdo nacional.

§ 1° A habilitagéo, o acesso e a utilizagdo do Emissor Publico Nacional observaréo os
requisitos técnicos e cadastrais estabelecidos no ambiente nacional.

§ 2° A emissao de NFS-e pelo prestador pessoa fisica ndo dispensa o cumprimento das
obrigagdes tributdrias municipais, inclusive quanto a cadastro, atualizagdo cadastral e
demais deveres instrumentais aplicaveis.

CAPITULO VII

DO ENCERRAMENTO DAS ESCRITURAGOES ELETRONICAS E DA EMISSAO DO DAM
DO ISSQN

Art. 29. Ficam instituidos os procedimentos relativos ao encerramento das escrituragdes
eletronicas, obrigatéria a todos os contribuintes e responsaveis tributarios do Imposto
Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN.

Art. 30. O encerramento das escrituragdes eletronicas consiste no fechamento mensal
do movimento econémico-fiscal dos servigos prestados e/ou tomados.

Art. 31. O encerramento da escriturag&o eletronica devera ocorrer até o dia 20 (vinte)
do més subsequente, no sistema municipal, para fins de apuragdo do ISSQN e emiss&do
do respectivo Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM, na forma disciplinada pela
Administragao Tributaria Municipal.

§ 1° Para fins do disposto no caput, as NFS-e emitidas no padrdo nacional serdo
consideradas conforme sua disponibilizagdo no ambiente nacional e importadas,
automaticamente, para o sistema municipal, compondo a escrituragédo eletronica
para apuragao do ISSQN devido, seja pelo prestador, seja pelo responsavel tributério,
conforme a legislagdo municipal.

§ 2° O recolhimento do ISSQN incidente sobre os servigos registrados na NFS-e no
padrdo nacional serd realizado por meio do DAM, emitido pelo sistema municipal,
observado o encerramento referido no caput e as regras de apuragdo e recolhimento
previstas na legislagdo municipal.

§ 3° Inclusdes, exclusdes ou retificagdes das escrituragdes eletronicas somente serdo
possiveis antes do recolhimento do respectivo tributo.

§ 4° O sistema efetuard encerramento automatico, no dia 21 do més subsequente, em
caso de omissdo do contribuinte ou do responsdvel tributario, adotando como base,
no minimo, os documentos eletronicos importados do ambiente nacional e demais
informacdes disponiveis no ambiente adotado, conforme disciplina da Administragéo
Tributaria Municipal, sem prejuizo das medidas fiscais cabiveis.

§ 5° O disposto neste artigo ndo se aplica aos prestadores optantes pelo Simples
Nacional, que permanecerdo sujeitos as regras de apuragdo e recolhimento

estabelecidas na legislacéo federal do regime, sem prejuizo das obrigagdes acessoérias
municipais aplicaveis.

CAPITULO VIII
DO RECOLHIMENTO DO IMPOSTO

Art. 32. A apuragao do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza pelo contribuinte
e pelo responsdvel tributario sera mensal, devendo o seu recolhimento ser efetuado até
o dia 22 (vinte e dois) do més subsequente ao da ocorréncia do fato gerador por meio
do Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM.

Art. 33. Os profissionais autdbnomos e as sociedades profissionais deverdo efetuar o
recolhimento do ISSQN, anualmente, até o Ultimo dia do més de fevereiro.

Art. 34. O disposto neste capitulo ndo se aplica aos prestadores optantes pelo Simples
Nacional, que permanecerdo sujeitos as regras de recolhimento estabelecidas na
legislagdo federal do regime, sem prejuizo das obrigagdes acessérias municipais
aplicaveis.

CAPITULO IX
DISPOSIGOES COMUNS AO SUJEITO PASSIVO

Art. 35. As obrigagdes previstas neste Decreto sdo imputadas a todas as pessoas
fisicas e juridicas, ainda que alcangadas por imunidade ou por iseng&o tributéria.

Art. 36. Os prestadores e tomadores de servigos inscritos no Cadastro do Municipio de

Varzea Grande que ndo apresentarem movimentagdo econémica no periodo de apuragédo
do imposto deverdo declarar a inexisténcia de movimento mediante o encerramento da
escrituragéo fiscal sem valores, até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao da auséncia
de movimento.

CAPITULO X
DAS RESPONSABILIDADES E DO SUPORTE

Art. 37. O suporte técnico ao Emissor Publico Nacional da NFS-e serd prestado pelo
Comité Gestor Nacional da NFS-e, por meio de seus canais oficiais.

Art. 38. Compete a Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria:

| — analisar os pedidos de cancelamento ou substituigdo que dependam de avaliagdo
fiscal;

Il = manter atualizadas as parametrizagdes do Municipio no Portal Administrativo
Municipal PAM;

Il = promover agdes informativas relativas a NFS-e Padrdo Nacional;
IV - expedir normas complementares necessdrias a execugao deste Decreto.
IV — aplicar penalidades nos termos da legislagéo vigente.
CAPITULO XI
DISPOSIGOES FINAIS
Art. 39. Os prazos desse Decreto contam-se em dias continuos.

Art. 40. As infragGes a este Decreto sujeitam o infrator as penalidades previstas na
legislagdo municipal.

Art. 41. Ficam ratificadas as disposigoes do Decreto Municipal n° 91/2025.

Art. 42. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Gestdo

Fazenddria, observadas as normas do Comité Gestor Nacional da NFS-e e a legislagdo
tributaria municipal.

Art. 43. O Poder Executivo podera editar atos complementares para disciplinar
procedimentos operacionais, prazos, integracoes sistémicas e demais aspectos
necessarios a execucao deste Decreto, observada a legislagao nacional.

Art. 44. Ficam revogados os Decreto n°® 16/2002, Decreto n° 51/2008 e Decreto n°
17/2013 e demais disposi¢des em contrario.

Paragrafo Unico. A revogacgdo produzird efeitos conforme cronograma previsto no art.
3° do Decreto Municipal n° 91/2025.

Art. 45. Os efeitos legais deste Decreto retroagem a 1 de janeiro de 2026, exclusivamente
para fins de convalidag&o dos atos administrativos, procedimentos fiscais e obrigagdes
acessorias praticados em conformidade com o padrdo nacional da Nota Fiscal de
Servicos Eletronica — NFS-e, vedada a aplicagdo de penalidades retroativas aos
contribuintes.

Art. 46. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Pago Municipal Couto Magalhaes, em Varzea Grande - MT, 14 de janeiro de 2026.
FLAVIA PETERSEN MORETTI DE ARAUJO

Prefeita Municipal

Ato

ATO N°. 032/2026

FLAVIA PETERSEN MORETTI DE ARAUJO, Prefeita Municipal de Varzea Grande, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais e conforme disposto no artigo 69,
inciso VI, da Lei Organica Municipal;

RESOLVE:

NOMEAR Viviane Souza Nascimento, no cargo em comissdo de Assessor Especial -
DNS 03 na Secretaria Municipal de Administragdo, com efeito, a partir de 06 de janeiro
de 2026.

Registrado, publicado, cumpra-se.

Pago Municipal “Couto Magalhdes”, Praga dos Trés Poderes, em Varzea Grande, 15 de
janeiro de 2026.

Flavia Petersen Moretti de Aratjo

Prefeita Municipal

ATO N° 029/2026

Flavia Petersen Moretti de Araujo, Prefeita Municipal de Varzea Grande, Estado de Mato
Grosso, no uso das atribuigdes legais e na conformidade com as disposi¢des do artigo
69, inciso VI, da Lei Organica Municipal, e o que consta no processo n° 17062/2026.

RESOLVE:

EXONERAR, a pedido, a sr LARYSSA RODRIGUES DE OLIVEIRA, matricula n® 130047,
do cargo de provimento em efetivo de Profissional de Nlvel Superior do SUS, lotada
no(a) SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, Com efeito a partir de 12 de janeiro de 2026.
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Registra-se, publica-se, cumpra-se.

Pago Municipal "Couto Magalh&es", Praga dos Trés Poderes, em Varzea Grande/MT, 14
de janeiro de 2026

Flavia Petersen Moretti de Aratjo

Prefeita Municipal de Varzea Grande

Portaria de Pessoal

PORTARIA N° 056/2026

A Prefeita Municipal de Varzea Grande, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em
vista o que consta da Lei n°.3.507/2010,alterada pela Lei Complementar 4.293/2017,
que “dispdem sobre a carreira dos Profissionais da Secretaria Municipal de Salde, e d4
outras providéncias”:

Considerando o que consta na ordem judicial Processo n°® 1024260-67.2025.8.11.0002;
RESOLVE:

Enquadrar a servidora da Prefeitura Municipal de Varzea Grande, lotada na Secretaria
Municipal de Salde, que possui carreira regida pelas Leis Complementares supracitadas,
respectivamente, com cargo, classe e nivel na carreira conforme descrito abaixo:

SUPERIOR
DATA DE CLASSE/
NOME CARGO PERFIL ADM CH | NivEL
“Fﬂﬁlﬁﬂ[f 2375 - PROFISSIONAL B
DE NIVEL SUPERIORDO | ENFERMEIRA | 28/12/2018 | 40H
FERREIRA SUS 401 03
MATOS

Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos financeiros a partir
de 01 de janeiro de 2026.

Pago Municipal "Couto Magalh&es", Praga dos Trés Poderes, em Varzea Grande/MT, 14
de janeiro de 2026.

Flavia Petersen Moretti de Aratijo

Prefeita Municipal de Varzea Grande

PORTARIA N° 057/2026

A Prefeita Municipal de Varzea Grande, no uso de suas atribuigdes legais e tendo
em vista o que consta da Lei n°. 3.959/2013,alterada pelas Leis Complementares n°.
4.049/2014 e 4.293/2017, que “dispdem sobre a carreira dos Médicos e Odontélogos,
e dd outras providéncias”:

Considerando o que consta na ordem judicial Processo n°® 1041238-56.2024.8.11.0002;
RESOLVE:

Enquadrar a servidora da Prefeitura Municipal de Varzea Grande, lotada na Secretaria
Municipal de Sdude, que possui carreiraregida pelas Leis Complementares supracitadas,
respectivamente, com cargo, classe e nivel na carreira conforme descrito abaixo:

SUPERIOR
NOME CARGO PERFIL | DATADEADM | c/H | CLASSH
NIVEL
JANINE NAZARETH A
DE ARRUDA 2370-MEDICO | GERIATRA | 25/04/2012 | 20H o

Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos financeiros a partir
de 01 de janeiro de 2026.

Pago Municipal "Couto Magalhées", Praga dos Trés Poderes, em Varzea Grande/MT, 14
de janeiro de 2026.

Flavia Petersen Moretti de Aratjo

Prefeita Municipal de Varzea Grande

PORTARIA N° 058/2026

A Prefeita Municipal de Varzea Grande, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em
vista o que consta no processo n° 11061/2025

RESOLVE:

Conceder ao servidor JAIME NATIVIDADE DE OLIVEIRA, matricula n°® 21008, lotado
no(a) EMEB LENINE C. POVOAS, exercendo o cargo de TECNICO DE SUPORTE
ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL - Perfil 7 - TECNICO DE MANUTENGCAO E SEGURANCA
DA INFRAESTRUTURA ESCOLAR - TSAE o Abono de Permanéncia, instituido pela(o)
Emenda Constitucional n°® 41/2003, Art 40, § 1°, inciso llI, aliena "a", fls. 32, a partir de
01 de janeiro de 2026.

Pago Municipal "Couto Magalhées", Praga dos Trés Poderes, em Varzea Grande/MT, 13
de janeiro de 2026.

Flavia Petersen Moretti de Aratjo

Prefeita Municipal de Varzea Grande

Secretarias

Procuradoria Geral do Municipio

Portaria

PORTARIA/PGM/VG N° 3/2026

Institui o Manual de Orientagdo do Processo Legislativo Interno como norma
administrativa obrigatéria no ambito da Procuradoria Legislativa do Municipio de
Vérzea Grande/MT e dd outras providéncias

JULIANO FABRICIO DE SOUZA, Procurador-Geral do Municipio, em substituigdo no uso
de suas atribui¢des legais, e considerando o disposto no art. 67 da Lei n°® 8.666/1993, e
a Orientag@o Técnica n® 02/CGM/2015 expedida pela Controladoria Geral do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo, racionalizagdo e seguranga juridica
dos procedimentos internos relacionados a elaboracdo, andlise, tramitagdo, sangéo,
veto, publicagéo e arquivamento dos atos normativos municipais;

CONSIDERANDO a competéncia institucional da Procuradoria Legislativa para orientar,
analisar e conduzir tecnicamente o processo legislativo interno do Poder Executivo
Municipal;

CONSIDERANDO que o Manual de Orientagédo do Processo Legislativo Interno consolida
boas praticas administrativas, requisitos legais obrigatérios e fluxos procedimentais
compativeis com a Constituicdo Federal, a Lei Complementar n® 95/1998, a Lei de
Responsabilidade Fiscal, a Lei Organica do Municipio e demais normas pertinentes;

CONSIDERANDO que a observancia uniforme de procedimentos reduz falhas formais,
vicios juridicos e retrabalhos administrativos, fortalecendo a governanga publica e a
eficiéncia institucional;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido, no @mbito da Procuradoria Legislativa da Procuradoria-Geral do
Municipio de Véarzea Grande — MT, o Manual de Orientagdo do Processo Legislativo
Interno, na condigdo de norma administrativa interna de observancia obrigatéria por
todos os seus membros, servidores, estagiarios e colaboradores, conforme consta no
ANEXO UNICO desta Portaria.

Art. 2° O Manual de que trata o art. 1° estabelece os procedimentos, fluxos, documentos
obrigatérios, analises técnicas, pareceres, prazos, controles e boas praticas a serem
observados na condugéo do processo legislativo interno do Poder Executivo Municipal,
abrangendo, entre outros:

| - a fase preparatdria das proposigdes normativas;
Il - a instrucéo técnica e juridica dos processos;
Il - a tramitag&o interna perante a Procuradoria Legislativa;

IV - os procedimentos relativos a sangdo ou veto de leis aprovadas pela Camara
Municipal;

V - a publicacéo, o protocolo, o acompanhamento legislativo e o arquivamento dos
autos.

Art. 3° O cumprimento integral das diretrizes e procedimentos previstos no Manual é
condigao necessdria para a regularidade técnica e juridica dos processos legislativos
internos sob responsabilidade da Procuradoria Legislativa.

Parégrafo tnico. A inobservancia injustificada do Manual poderd ensejar a adogao das
medidas administrativas cabiveis, nos termos da legislagé@o vigente, sem prejuizo da
apuragdo de responsabilidades funcionais.

Art. 4° Compete a Procuradoria Legislativa:
| - zelar pela fiel observancia do Manual;

Il - orientar as Secretarias, Orgdos e Autarquias quanto & correta instrugdo dos
processos legislativos;

Il — propor atualizagdes, revisdes ou aperfeicoamentos do Manual, sempre que
necessario, mediante aprovagdo da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 5° O Manual de Orientagdo do Processo Legislativo Interno devera permanecer
disponivel em meio fisico e digital, para consulta permanente dos servidores e 6rgdos
interessados.

§ 1° Determina-se o envio de copia desta Portaria e do Manual de Orientagdo do
Processo Legislativo Interno as Secretarias Municipais, Autarquias e Institutos
Municipais de Véarzea Grande/MT, para fins de ciéncia, orientacéo e observancia, no que
couber, dos procedimentos relativos a fase preparatéria e a instrugado das proposigoes
normativas de iniciativa do Poder Executivo.

§ 2° A ciéncia formal de que trata o caput tem por finalidade assegurar a adequada
instrucdo dos processos legislativos, a padronizagdo dos procedimentos administrativos
e a prevengdo de vicios formais, sem alterar a natureza interna e normativa desta
Portaria no ambito da Procuradoria Legislativa.

Art. 6° Os casos omissos serao resolvidos pela Procuradoria-Geral do Municipio,
ouvido, quando necessario, o Procurador responsavel pela Procuradoria Legislativa.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigoes
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internas em contrario.
Pago Municipal Couto Magalhées, Varzea Grande — MT, 14 de janeiro de 2026.
SAMUEL RICHARD DECKER NETO
Procuradoria Legislativa
OAB MT 4965
JULIANO FABRICIO DE SOUZA
Procurador-Geral do Municipio de Varzea Grande/MT
Em substitui¢ao.
OAB N° 5480

ANEXO UNICO

A Prefeitura Municipal de Varzea Grande, por meio da Procuradoria Legislativa,
apresenta o Manual de Orientacdo do Processo Legislativo Interno, elaborado com
o propésito de oferecer as Secretarias, Orgdos e Autarquias municipais um guia
pratico, claro e seguro para a correta elaboragdo, tramitagdo e acompanhamento
dos atos normativos: leis, decretos, portarias e instrugdes normativas. No manual o
procedimento a ser observado é o mesmo para todos os atos normativos, ressalvadas
as devidas diferengas, razdo pela qual este manual é feito sob a 6tica dos Projetos de
Leis de origem do Poder Executivo.

Mais do que um instrumento de trabalho, este Manual busca ser um aliado da gestao
publica, ao reunir em um sé documento as etapas necessdrias, os documentos
obrigatérios, os pareceres técnicos indispensaveis e as boas praticas administrativas
que asseguram a transparéncia, a eficiéncia e a legalidade de todo o processo
legislativo municipal.

Sua justificativa repousa na necessidade de padronizar procedimentos, reduzir falhas
formais e garantir que cada proposicdo legislativa esteja em conformidade com a
Constituicéo Federal, a Lei de Responsabilidade Fiscal, a Lei Complementar n® 95/1998,
a Lei Organica do Municipio e demais normas aplicaveis. Assim, assegura-se que cada
projeto de lei seja analisado com rigor técnico, juridicidade e respeito as finangas
publicas, evitando vicios de iniciativa, de forma ou de mérito.

Ao mesmo tempo, o Manual traduz uma visdo moderna da Administragdo Publica:
cada Secretaria e Orgdo passa a compreender com clareza seu papel no processo
legislativo, contribuindo com estudos técnicos, relatérios de impacto e manifestagdes
especializadas, que enriquecem a tomada de decisdo da Chefe do Executivo.

Trata-se, portanto, de um instrumento de governanga e responsabilidade institucional,
que fortalece a relagdo harmonica entre o Executivo e o Legislativo, qualifica a
produgao normativa do Municipio e, sobretudo, serve ao interesse maior: a sociedade
vdrzea-grandense, que se beneficia de leis mais justas, eficientes e transparentes. Com
esta iniciativa, reafirmamos o compromisso da Prefeitura de Varzea Grande com a
boa gestao publica, a seguranga juridica e a construcdo coletiva de politicas publicas
sustentdveis e eficazes.

MANUAL

PROCEDIMENTO LEGISLATIVO INTERNO - PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA
GRANDE

FASE PREPARATORIA - SECRETARIA / ORGAO MUNICIPAL
1. Elaboragao da Proposta p/ Secretaria/Orgdo Municipal

1.1.1. A Secretaria, Orgdo ou Autarquia elabora o Projeto de Lei e redige a minuta inicial
em formato Word.

1.1.2. Elaborar os estudos técnicos indispensdveis para demonstrar a viabilidade
pratica da execugdo do ato normativo.

1.1.3. Levantar e apresentar todos os dados e informagdes pertinentes, produzindo
documentos comprobatérios da estimativa de custos e despesas que a execugao do
projeto demandara.

1.1.4. Elaborar e assinar a Declaragéo de Conformidade do Projeto de Lei com o PPA, a
LDO e a LOA, (conforme modelo fornecido pela Procuradoria Legislativa).

1.1.5. Elaborar e assinar a Justificativa Técnica do Projeto de Lei, (conforme modelo
fornecido pela Procuradoria Legislativa).

1.2. Anélises Obrigatérias

1.2.1. Encaminhar a documentagdo completa e a minuta do Projeto de Lei a SMADM
(setor de RH) para emisséo de Parecer Técnico e/ou Relatério de Impacto na Folha de
Pagamento, sempre que a proposta envolver:

W criagdo, transformagao, extingdo ou reestruturagdo de cargos, carreiras e fungdes
publicas;

 alteragdo de remuneragdo, vantagens, gratificagdes, adicionais ou beneficios de
servidores;

l concessdo de planos de carreira, progressdes e promogaes;

N reestruturagdo administrativa que implique alteragdo de organogramas, secretarias,
autarquias, fundagdes ou empresas publicas.

1.2.2. Encaminhar toda a documentacdo a SMPLAN, posto, que ela concentra-se
na andlise estratégica e programatica (metas, prioridades, coeréncia com politicas
publicas), motivo pelo qual devera emitir manifestagdo técnica sobre:

| — compatibilidade com o PPA, LDO e LOA (independentemente da manifestag&o do(a)
Secretario(a) ja assinada);

Il = coeréncia com programas, metas e prioridades do governo (independentemente da

manifestagdo do(a) Secretario(a) ja assinada);

Il - sustentabilidade da politica publica;

IV - aspectos de gestdo e execugdo;

V - compatibilidade com o planejamento setorial;
VI - relatério de impacto.

1.2.3. Encaminhar toda a documentagdo a SMGF, que devera emitir manifestagdo
técnica quanto a andlise financeira e contabil: receitas, despesas e equilibrio fiscal:

| - andlise do impacto orgamentdrio-financeiro imediato e futuro;

Il = declaragdo de compatibilidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°
101/2000);

Il - disponibilidade de recursos;
IV — parecer sobre equilibrio fiscal;
V - Relatério de Impacto Orgamentério-Financeiro (RIOF).

Obs.: mesmo que inexista impacto, SMPLAN e SMGF devem declarar formalmente essa
condigdo, a fim de dar maior transparéncia e legalidade, evitando-se assim ocorréncia
de vicio formal, uma vez que o art. 113 do ADCT/CF + os arts. 14-16 da LRF exigem a
declaragdo formal destas Secretarias.

1.3. Outras Manifestagdes (quando necessério)

1.3.1. EIA (Estudo de Impacto Ambiental) Obrigatério para atividades com potencial
de causar grande impacto ambiental. E um estudo técnico detalhado que avalia os
efeitos do projeto sobre o meio ambiente. RIMA (Relatério de Impacto Ambiental) E a
versdo acessivel do EIA, voltada ao publico geral. Deve ser claro, objetivo e ilustrado,
permitindo a participagéo popular no processo de licenciamento (CF, art. 225).

1.3.2. Parecer Técnico de outras Secretarias/Orgdos Municipais, quando a proposigéo
impactar politicas publicas setoriais e/ou necessitar da atuagao delas(es).

1.3.3. Anexos Técnicos Especificos, tais como e ndo somente: mapas, organogramas,
tabelas, quadros comparativos, estatisticas, etc.

1.3.4. Atas ou Deliberacdes de Conselhos Municipais sobre o tema, devidamente
publicado, quando a legislagéo exigir consulta prévia.

1.3.5. Andlise de Impactos Regulatérios (AIR) em casos de regulagdo de atividades
econdmicas, conforme Lei Federal n® 13.848/2019.

1.3.6. Consulta ou Participagdo Popular (audiéncias publicas, consultas eletronicas),
quando previsto em lei ou no regimento interno.

1.4. Modelos de Documentos

1.4.1. A Procuradoria Legislativa mantém modelos em estilo de esbogo inicial de
documentos, projeto de lei, decretos e portarias, os quais estdo a disposigdo das
Secretarias, Orgdos e Autarquias do Municipio de Varzea Grande. Isto visa auxilia-
las na criagdo e instrugdo dos atos normativos que idealizarem e/ou que entendam
necessarios.

2) Protocolo na Procuradoria Legislativa
2.1. Finalizada a fase preparatéria da Secretaria/Orgdo/Autarquia
2.1.1. Juntar os seguintes documentos: (conforme o caso)

¥ Minuta inicial do Projeto de Lei impressa. Entregar, também, em formato WORD a
minuta inicial do Projeto de Lei no e-mail: legislativa.pgmvg@gmail.com

Obs.: a minuta deve ser encaminhada também em formato Word para o e-mail oficial
da Procuradoria Legislativa a fim de que se possa fazer a andlise técnica, eventuais
alteragdes, formatagdo de acordo com a LC n°® 95/98 e eventuais alteragdes no texto
enviado.

X Estudo Técnico respectivo;

N Declaragdo do(a) Secretario(a) de Conformidade com a LOA, LDO e PPA;

0 Justificativa Técnica assinada pelo(a) Secretéario(a);

1 Parecer Técnico e/ou Relatério de Impacto da SMADM (quando for o caso);

¥ Parecer Técnico e/ou Relatério de Impacto da SMPLAN — obrigatério mesmo quando
o impacto for nulo ou negativo;

X Parecer Técnico e/ou Relatério de Impacto da SMGF — obrigatério mesmo quando o
impacto for nulo ou negativo;

i Manifestagdo Técnica de outra Secretaria/Orgéo (quando for o caso);

¥ Demais documentos necessdrios e/ou obrigatérios que devam acompanhar o Projeto
de Lei (ex.: memorial descritivo, matricula do imével, certiddes, etc.).

2.2. Protocolar o Oficio na Procuradoria Legislativa, acompanhado de toda a
documentagéao necessdria a abertura do Processo Legislativo Interno e a sua instrugéo.

FASE 1 - PROCESSO LEGISLATIVO INTERNO
Procuradoria Legislativa - PGMVG

3) Tramitag&do Perante a Procuradoria Legislativa
3.1. Abertura do GESPRO

3.1.1. A fim de evitar erros e demora desnecessdria, nenhum GESPRO pode ser criado
sem que a Secretaria tenha encaminhado ao e-mail da Procuradoria Legislativa
(legislativa.pgmvg@gmail.com) a minuta em WORD do texto normativo que se pretende
criar. Uma vez confirmado o envio do documento, abre-se uma via fisica original que
conterd os documentos que serdo protocolados na CMVG. Estes autos ndo saem da
Procuradoria Legislativa, salvo se houver solicitagdo expressa da Prefeita, da Secretaria
de Governo ou da PGM.
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Obs.: Esta via é necessaria somente para Projetos de Leis. Para os demais atos
normativos ndo é necessdrio.

3.1.2. Criar cépia integral do GESPRO original. Esta copia, quando for o caso, pode
tramitar na Proclegis/Gabinete da Prefeita/Secretarias/Orgdos, até a conclusdo

do processo legislativo. Os documentos que forem acostados nesta copia serdo
transferidos para os autos originais que sdo os que serdo arquivados.

3.1.3. Criar uma pasta virtual do GESPRO, no qual serdo incluidos os principais
documentos confeccionados pelas Secretarias/Orgéos, ProcLegis e quando for o caso,
os que vieram com o autégrafo da Lei da CMVG. A criagdo desta pasta virtual seguird
a seguinte formatag&o:

Criar GESPRO Virtual/Subpasta GESPRO Projeto de Lei GESPRO-XxXXxxXX-AA-
PLMouPLCM-Ementa-SiglaSecret

Para salvar arquivo GESPRO-xxxxxxx-AA-PLMouPLCM-AAAA-Ementa-SiglaSecret-DD-
MM-AA

Criar GESPRO Virtual/Subpasta GESPRO Lei Aprovada CMVG GESPRO-xxxxxxx-AA-
LMouLCM-XXXX-AA-Ementa-SiglaSecret

Para salvar arquivo: GESPRO-xxxxxxx-AA-LMouLCM-xxxx-AA-Ementa-Ver-
PrimeiroNomeVereador(a)-DD-MM-AA

Criar GESPRO Virtual/Subpasta GESPRO Decreto GESPRO-xxxxxxx-AA-Dec-xxxx-AA-
Ementa-SiglaSecret

Para salvar arquivo: GESPRO-xxxxxxx-AA-Dec-xxxx-AA-Ementa-SiglaSecret-DD-MM-AA

Criar GESPRO Virtual/Subpasta GESPRO Portaria GESPRO-xxxxxxx-AA-Port-xxxx-AA-
Objeto-SiglaSecret

Para salvar arquivo: GESPRO-xxxxxxx-AA-Port-xxxx-AA-Objeto-SiglaSecret-DD-MM-AA

Criar GESPRO Virtual/Subpasta da Instrugdo Normativa GESPRO-xxxxxxx-AA-
InstNorm-xxxx-AA-Objeto-SiglaSecret

Para salvar arquivo: GESPRO-xxxxxxx-AA-InstNorm-xxxx-AA-Objeto-SiglaSecret DD-
MM-AA

3.2. Formatar a minuta inicial do ato normativo
X em conformidade com a Lei Complementar n® 95/1998 e as normas da ABNT.
3.3. Encaminhar os autos (a cépia do GESPRO) para a Secretaria de Governo

W Secretaria deve dizer/devolver, em até 24 h, que tomou conhecimento e declarar se a
Procuradoria Legislativa deve ou ndo dar prosseguimento ao feito.

3.4. Identificar a origem

[ Secretaria ou Orgdo que enviou o Projeto de Lei.

3.5. Identificar a ementa do Projeto de Lei

N Transcrevé-la na capa do GESPRO.

3.6. Certificar se o Projeto de Lei foi devidamente instruido

Il Ver ser todos os documentos obrigatérios foram apresentados.

W Ver se a minuta em formato do WORD foi encaminhada ao e-mail da ProcLegis.

0 Em caso de auséncia de qualquer documento, elaborar oficio solicitando a
complementagdo no prazo maximo de até 24 h. Enquanto a Secretaria, Orgdo ou
Autarquia ndo entregar todos os documentos, a andlise pela ProcLegis fica suspensa.

3.7. Primeira Andlise Técnica do Texto Normativo

3.7.1. A anélise compreendera:

W formatacéo;

i ortografia;

N gramatica;

[l concordancia nominal e verbal;

1l verificagdo de existéncia de lei municipal sobre o mesmo tema/objeto;
N avaliagdo da necessidade de melhorias no texto normativo.

l Sugestdes e/ou alteragdes no texto normativo pela ProcLegis

Obs.: se for o caso, deve-se incluir sugestdes/alteragdes de forma destacada em cor
verde no texto original para facilitar a visualizagédo, mantendo o texto original na cor
preta.

Caso as sugestdes/alteracdes sejam significativas e relevantes, tanto em quantidade
e/ou na mudanga do texto normativo, nesta hipétese a Procuradoria Legislativa devera
elaborar parecer fundamentado e fazer a remessa da cépia do texto com as alteragdes

feitas a Secretaria/Orgédo/Autarquia de origem para que ela tome conhecimento e se
manifesta concordando ou ndo, em até 24 h. No caso de manifestagdo negativa, esta
deve se dar de forma expressa, por escrito e com a devida justificativa e fundamento.

Conforme o caso concreto, o parecer retromencionado poderd ser encaminhado,
também, para o Gabinete da Prefeita e Secretaria de Governo.

3.7.2. Ndo havendo alteragdes/sugestdes relevantes:

N preparar e imprimir 2 vias do Parecer Técnico-Legislativo, assinado pelo PGM e pela
Procuradoria Legislativa;

N preparar e imprimir 2 vias da Justificativa do Poder Executivo para assinatura da
Prefeita;

W preparar e imprimir 2 vias da Mensagem do Poder Executivo para assinatura da
Prefeita;

N preparar e imprimir 2 vias do Oficio do Poder Executivo a CMVG com pedido de

urgéncia, para assinatura da Prefeita;

X preparar e imprimir 2 vias do Protocolo de entrega do Projeto de Lei para a CMVG;
N preparar e imprimir 2 vias da minuta do Projeto de Lei para assinatura da Prefeita.
3.8. Encaminhar a cépia do GESPRO a Secretaria de Governo

N Para conhecimento e preparagdo de reunido com a Prefeita, em até 24 h visando
deliberacdo sobre a conveniéncia e o interesse politico-administrativo. A Secretaria de
Governo deve avisar a ProcLegis da data e horario da reunido.

3.9. Encaminhar a cépia do GESPRO a Prefeita sempre que for solicitado
X Devidamente instruido e pronto para protocolo na CMVG.

N Caso a Prefeita determine suspenséo: o GESPRO ficara na Procuradoria Legislativa
aguardando nova ordem da Chefe do Executivo ou da SMGOV.

N Caso determine o prosseguimento:
realizar checklist dos documentos;
conferir assinaturas/rubricas;

imprimir e montar 2 vias completas, sendo: 1 via CMVG e 1 via Poder Executivo.
Grampear a via da CMVG com toda a documentagdo com o Protocolo como primeira
pagina. A via do Poder Executivo ndo deve ser grampeada, pois, serd scaneada na forma
e momentos previstos neste manual;

protocolar o Projeto de Lei na CMVG, garantindo comprovagao de recebimento;

digitalizar o Protocolo com todos os documentos encaminhados a CMVG e salvar na
pasta do GESPRO virtual correspondente.

3.10. Acompanhar a tramitagdo do Projeto de Lei na CMVG

X Atender eventuais solicitagdes da CMVG.

3.10.1. Informar a Prefeita, a SMGOV e a PGM a data de deliberagdo em sesséo
ordinaria.

3.10.2. Acompanhar a sesséo e informar sobre o resultado: aprovagao, aprovagdo com
emenda ou rejeicao.

3.10.3. Retornando como Lei Aprovada, deve-se verificar quais documentos
acompanharam o autégrafo da lei, formatar a Lei no Word em conformidade com as
regras e salvar no GESPRO virtual e nas pastas virtuais correspondentes: PDF e WORD.

3.10.4. Imprimir 2 vias da Lei aprovada e anexar tanto ao GESPRO Original quanto
no GESPRO c6pia, sem suprimir os documentos enviados e caso a Lei aprovada seja
de origem do PodEX, tudo isso se dard no GESPRO respectivo e originalmente criado
quando do processo legislativo interno da Prefeitura Municipal.

FASE 2 - PROCESSO LEGISLATIVO INTERNO
LEI APROVADA PELA CMVG
Sangao ou Veto
4) Protocolo do Oficio pela CMVG no Poder Executivo e a sua Tramitagédo

4.1. A Camara Municipal de Varzea Grande - CMVG encaminha e protocola, perante
o Poder Executivo Municipal, por meio da Secretaria do Gabinete da Prefeita ou da
Secretaria Municipal de Governo, Oficio comunicando as Leis aprovadas na ultima
sessdo ordindria — ou extraordindria, quando for o caso — e em conformidade com a
CF, art. 37, art. 66, caput, §1°, art. 165, art. 169, art. 113 do ADCT; LRF, art. 1°, §1°, art.
16, incisos l e ll e art. 17, §§1°; Lei n® 4.320/64; LOM art. 15, art. 18 e 19; RMICMVG art.
2°,81°, art. 52, art. 76 e demais legislagdes aplicaveis ao processo legislativo, instruido,
no minimo, com os seguintes documentos:

4.1.1. Autdgrafo da lei

4.1.2. Estudos técnicos

4.1.3. Relatérios de Impactos

4.1.4. Parecer das Comissdes Permanentes da CMVG

4.1.5. Extrato ou Certiddo da sessd@o em que o Projeto de Lei foi deliberado e aprovado
ou arquivado

4.1.6. Demais documentos que a CMVG enviar.

4.2. A Secretaria que recebeu o Oficio deve colocar a data que o documento foi recebido,

pois é desta data que se inicia o prazo improrrogdvel de 15 dias para o Poder Executivo
sancionar ou vetar a Lei aprovada pela CMVG.

4.3. No mesmo dia e em ato continuo, A Secretaria do Gabinete deve encaminhar
imediatamente o Oficio recebido para a ProcLegis com toda documentagdo que o
acompanhe. Caso ndo seja possivel encaminhar no mesmo dia do recebimento, o
encaminhamento devera ser realizado na manhé do dia seguinte.

5) Tramitagdo Perante a Procuradoria Legislativa

5.1. Recebimento do Oficio da Secretaria para a ProcLegis com a data em que ela
recebeu o Oficio. Caso ndo tenha a data, a ProcLegis deve contatar a Secretaria do
Gabinete do Poder Executivo e solicitar por escrita em qual data o Oficio da CMVG foi
recebido.

5.2. Tirar copia(s) da(s) Lei(s) Aprovada(s) e documento(s) e criar: 1 GESPRO original e
1 GESPRO co6pia, conforme a necessidade. Além disso, adotar a seguinte ordem:

5.2.1. Fazer andlise prévia da Lei aprovada e documentos exigidos em relagdo a
Constituicdo Federal e demais legislagdes aplicaveis ao processo legislativo da CMVG
e informar imediatamente a SMGOV para que essa em até 24 h dé o fluxo a ser seguido
tendo em vista a legalidade, a conveniéncia administrativa, politica e o interesse do
Poder Executivo em relagédo a cada Lei aprovada pela CMVG.

5.2.2. Ndo havendo orientagéo de veto e a SMGOV ordenando a Procuradoria Legislativa
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o prosseguimento do feito, esta ante o principio de cautela e seguranga juridica dos
atos do Poder Executivo, fara as remessas que entender necessarias e devidas para
obtencgao das manifestagdes técnicas ou documentos.

5.2.3. Remessa imediata a Secretaria Municipal que, pelo texto da Lei, tenha relagao
direta com a matéria, para a Secretaria em até 24 h se manifestagdo tecnicamente
e/ou dé seu parecer a respeito do conteido do texto normativo quanto a: viabilidade
técnica de execucdo da lei pela Secretaria; necessidade ou ndo de investimento em
infraestrutura; necessidade ou ndo de contratagdo de pessoal; compatibilidade/
conformidade com a LOA, LDO e PPA;

I verificar a conformidade do texto legal com as questdes técnicas da Pasta (ndo
quanto a legalidade do texto, pois, isto é feito pela ProcLegis), em especial quanto a
viabilidade técnica e administrativa; compatibilidade com politicas setoriais; adequagédo
a estrutura existente ou necessidade de alteragdes; e uso da linguagem técnica correta;

W apresentar sugestdes pertinentes, devidamente justificadas ao texto normativo;

I indicar de forma objetiva eventuais pontos de atengdo ou equivocos do texto, com a
devida justificativa e fundamentag&o.

5.2.3. Remessa a SMADM (setor de RH), sempre que a Lei aprovada envolver:

W criagdo, transformagao, extingdo ou reestruturagdo de cargos, carreiras e fungdes
publicas. A SMADM deve se manifestar em até 48 h;

 alteragdo de remuneragdo, vantagens, gratificagdes, adicionais ou beneficios de
servidores;

 concessdo de planos de carreira, progressdes e promogoes;

W reestruturacdo administrativa que altere organogramas, secretarias, autarquias,
fundagdes ou empresas publicas.

5.2.4. Remessa a SMPLAN, que devera manifestar-se, em até 48 h, quanto:
N compatibilidade com o PPA, LDO e LOA;

W coeréncia com programas, metas e prioridades do governo;

W sustentabilidade da politica publica;

N aspectos de gestdo e execugao;

W compatibilidade com o planejamento setorial;

W relatério de impacto.

5.2.5. Remessa a SMGF, que deverd emitir manifestagdo técnica, em até 48 h quanto:
W analise do impacto orgamentério-financeiro imediato e futuro;

1l declaragdo de compatibilidade com a LRF (LC n° 101/2000);

N disponibilidade de recursos;

W parecer sobre equilibrio fiscal;

Il Relatério de Impacto Orgamentério-Financeiro (RIOF).

Observagoes Importantes:

em virtude de urgéncia, as andlises deverdo ser realizadas em até 24 h pelas Secretarias
oficiadas.

A SMGF foca na parte financeira e contabil: receitas, despesas, equilibrio fiscal.

A SMPLAN foca na parte estratégica e programatica (metas, prioridades, coeréncia
com politicas publicas).

Ambos os pareceres sdo obrigatérios e devem ser juntados ao processo, sob pena de
vicio formal (art. 113 do ADCT/CF e arts. 14 a 16 da LRF).

Mesmo que inexista impacto, a SMGF e a SMPLAN devem declarar formalmente essa
condigao.

6) Edicao do Parecer Técnico-Juridico-Legislativo
6.1. Elaborar o Parecer Técnico-Juridico-Legislativo:

6.1.1. Se a Lei aprovada teve origem no Poder Executivo, as fases anteriores séo
dispensadas, pois, ja foram realizadas na etapa preparatdria. Nessa hipétese, elaborar
diretamente o Parecer orientando a Prefeita a sancionar a Lei e encaminha-la para
publicagéo.

6.1.2. Se a Lei aprovada ndo teve origem no Poder Executivo, para sangdo, visando
resguardar a Chefe do Executivo, havera necessidade de encaminhar a Lei para SMADM
SMPLAN e SMGF, conforme o caso, para as respectivas manifestagdes e o Parecer
Técnico-Juridico-Legislativo. Tal procedimento poderd ser feito em ato continuo ao
recebimento da Lei aprovada na ProcLegis.

6.1.3. O Parecer Técnico-Juridico-Legislativo podera ser:

a) Veto Parcial - Nesta hipotese o parecer devera estar acompanhado de: i) 3 vias
da Lei aprovada, sem a parte vetada, para assinatura da Prefeita; ii) Oficio a CMVG
comunicando o veto; iii) Mensagem com a justificativa do veto para assinatura da
Prefeita; iv) Em seguida, encaminhar imediatamente para publicagdo a Lei aprovada
sem o texto vetado; v) Encaminhar a CMVG Oficio do PodEx informando da publicagao.

b) Veto Total — Nesta hip6tese o parecer deverd estar acompanhado de: i) Oficio a CMVG
comunicando o veto para assinatura da Prefeita; ii) Mensagem com a justificativa do
veto para assinatura da Prefeita.

c) Sangdo - Nesta hipdtese o parecer deverd estar acompanhado de: i) 3 vias da Lei
aprovada para assinatura da Prefeita; ii) Oficio a CMVG comunicando a sang&o; iii) Em
seguida, encaminhar imediatamente para publicagao.

7) Procedimento de Publicagdo da Lei Aprovada

7.1. Para a publicagdo do ato normativo, a ProcelLegis deverd seguir a ordem e

sequéncia abaixo:

7.1.1. Imprimir 3 vias da Lei Aprovada e colher assinatura da Prefeita;

7.1.2. Langar a Lei no sistema (nuvem) e avisar imediatamente 8 SMGABPREF;
7.1.3. A SMGABPREF autoriza a publicagdo e a SECOM a executa;

7.1.4. Ap6s a publicacdo:

Nimprimir 2 vias da Lei publicada, sendo 1 via para encaminhamento a CMVG e outra via
para o GESPRO original a fim de ser arquivada.

N Fazer o Protocolo e o Oficio do PodEx para a CMVG informando seu(sua) Presidente
quanto a publicagao da Lei.

8) Procedimento Para o Protocolo na CMVG
8.1. Preparar 2 vias do Protocolo, de igual teor e forma.

8.2. Imprimir 2 vias de todos os documentos que devem acompanhar o Protocolo, tais
como e ndo somente:

N Minuta da Lei aprovada (quando for o caso);

1 Minuta do Projeto de Lei (quando for o caso);

0 Oficio-Gab-Pref-CMVG;

1 Mensagem do Executivo (quando for o caso);

0 Justificativa do Poder Executivo (quando for o caso);

1 Manifestacdes e/ou pareceres técnicos das Secretarias/Orgéos envolvidos (quando
for o caso);

N Parecer Técnico-Juridico-Legislativo da Procuradoria Legislativa (Obs.: andlise técnica
é opinativa).

8.3. Conferir toda a documentagao.

8.4. Conferir todas as assinaturas devidas.

8.5. Protocolar na CMVG, preferencialmente, até as 11h, pois, caso haja algum
imprevisto, este Procotolo podera ocorrer até as 13h, entretanto, deve-se evitar este
protocolo no limite do prazo.

8.6. Apds o protocolo, digitalizar o Protocolo com toda a documentagdo, encaminhar
para conhecimento o PDF do protocolo para Prefeita, PGMVG, SMGOV, Secretaria que

tenha interesse direto, Secretdria Chefe de Gabinete e SMAE (Secretaria Municipal de
Assuntos Estratégicos) e salvar no GESPRO virtual.

Observagoes Importantes:

a) S6 podem ser protocolados na CMVG projetos de lei e leis aprovadas com todos os
documentos assinados pela Chefe do Executivo.

b) Substituicdo de minuta ou documentos apés o protocolo s6 pode ocorrer mediante
autorizagdo expressa e da SMGOV e/ou da Prefeita, por meio de Oficio protocolado.

9) Procedimento Para Arquivamento do GESPRO

9.1. Apds o protocolo da Lei publicada perante a CMVG e cumprido o item 8.6 a ProcLegis
deve digitalizar todo o GESPRO em PDF e salvar na pasta virtual correspondente.

9.2. Disponibilizar no site da Prefeitura um PDF da Lei e/ou enviar Oficio ao responsével
pela publicagéo, quando houver obrigag&o legal e/ou contratual para isto.

9.3. Encaminhar uma cépia integral do GESPRO scaneado a SMPLAN e pegar

Declaragdo de Recebimento do GESPRO scaneado, devidamente assinado e incluir no
GESPRO corresponde que sera arquivado na ProcLegis.

9.4. Arquivar.
Obs.:

em virtude de circunstancias especificas, a Procuradoria Legislativa poderd atuar de
forma mais célere, mas, devera obter e manter os documentos principais e necesséarios
para que um projeto de lei ou sangdo ou veto possa ser encaminhado para a CMVG.

quando Chefe do Executivo ou Secretario(a) de Governo ou Procurador Geral do
Municipio determinar urgéncia para projeto(s) de Lei(s), este(s) tera(do) prioridade
na tramitag&o até que seja(m) protocolado(s) na CMVG ou seja(m) sancionado(s) e
publicado(s).

SAMUEL RICHARD DECKER NETO
Procuradoria Legislativa
OAB MT 4965
JULIANO FABRICIO DE SOUZA
Procurador-Geral do Municipio de Varzea Grande/MT
Em substituigao.
OAB N° 5480

Superintendéncia de Contratos e Convénios

Extrato de Contrato

EXTRATO TERMO DE CONTRATO N. 003/2026

PARTES INTERESSADAS: O MUNICIPIO DE VARZEA GRANDE, ESTADO DE MATO GROSSO
pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n. 03.507.548/0001-
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10, e de outro lado, Empresa LIMPETRANS LTDA (Limpetrans construgdo e servigos
EIRELI), inscrito no CNPJ sob o n. 22.503.417/0001-00. FUNDAMENTAGAO LEGAL:
Este Instrumento Contratual Forma da Lei n°® 14.133/2021, do Decreto 81/2023 e da
Lei Complementar n® 123/2021, do Decreto n° 11.462/2023, bem como na proposta
da contratada, no Termo de Referéncia n. 18/2025 da SECRETARIA MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO RURAL SUSTENTAVEL. Aplicam-se aos casos
omissos, as nogdes gerais de direito publico, os principios da teoria geral dos contratos,
as disposigdes de direito privado e as estabelecidas neste Termo, bem como nos demais
documentos acostados no PROCESSO GESPRO N. 08892/2025. OBJETO: O presente
Termo de Contrato tem objeto a contratagcdo de empresa para realizagdo de servigos
de apoio e acessoérios as atividades precipuas da administragdo, em atendimento as
necessidades do MUNICIPIO DE VARZEA GRANDE/MT. VALOR: O valor estimado do
saldo remanescente totaliza a importancia R$ 2.110.236,96 (Dois milhdes, Cento e dez
mil e duzentos e trinta e seis reais e noventa e seis centavos). UO: SECRETARIA DE
MEIO AMBIENTE FONTE: 01500. VIGENCIA: O presente contrato tera vigéncia inicial
de 12 (doze) meses, contados da publicagdo do contrato, prorrogavel por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. FISCAL DE CONTRATO: A
Secretaria Municipal De Meio Ambiente E Desenvolvimento Rural Sustentavel que
designa neste ato na qualidade de Fiscal Suplente a servidora MARCIANA TEREZA DE
SENE, inscrita no CPF n. XXX.389.371-XX, e na qualidade de Fiscal Titular o servidor
EDMILSON PINHEIRO SILVA, inscrito no CPF n. XXX.205.612-XX.

DATA DE ASSINATURA: 14.01.2026
CINTIA DA SILVA SERRANO

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO RURAL
SUSTENTAVEL CONTRATANTE

LIMPETRANS LTDA
CONTRATADA

Secretaria Municipal de Administragao

Superintendéncia de Gestao de Pessoas

Portaria

PORTARIA N° 060/2026

A Prefeita Municipal de Véarzea Grande - MT, FLAVIA PETERSEN MORETTI DE ARAUJO,
no uso de suas atribuigdes legais e conforme o Processo n° 17642/2026,

RESOLVE:

Art. 1° - Ceder a Prefeitura Municipal de Pedra Preta - MT, por 01 (um) ano, a partir de
10/01/2026 a 10/01/2027, a servidora MARIA DA GLORIA BORGES DA SILVA, Matricula
130141, exercendo o cargo de Agente de Apoio dos Servigos do SUS, nos termos do
artigo 105, inciso | da Lei Complementar Municipal n° 1.164/91.

Art. 2° - O 6nus da remuneragdo da servidora serd suportado pelo 6rgdao cedente
(Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT), mediante reembolso pela entidade
cessionaria (Prefeitura Municipal de Pedra Preta - MT), nos termos do Termo de
Cessédo de Servidor 01/2023/SGP/SAD.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos financeiros
a partir de 10/01/2026.

Paco Municipal “Couto Magalh&es”, em Vérzea Grande - MT, 14 de janeiro de 2026.
Flavia Petersen Moretti de Aradjo

Prefeita Municipal

PORTARIA N° 065/2026

O Superintendente de Gestao de Pessoas/SAD do Municipio de Varzea Grande/MT, no
uso das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas pela (o) Artigo n.° 01;

RESOLVE:

Retificar a Portaria n°® 388/2020, referente a RECONHECIMENTO que concedeu ao
servidor TANIA APARECIDA MOLINA, matricula n® 44583, exercendo o cargo de 2377
- TECNICO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL - NV ELEMENTAR, lotado
SECRETARIA MUN. EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE LAZER, publicada no (a) AMM, no
dia 16 de agosto de 2023, pag 387, edigao n° 4300,

ONDE SE LE:

Reconhecer em favor da servidora, TANIA APARECIDSA MOLINA,
LEIA-SE:

Reconhecer em favor da servidora, TANIA APARECIDA MOLINA,
Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Pago Municipal "Couto Magalh&es', Praga dos Trés Poderes, em Varzea Grande/MT, 15
de janeiro de 2026.

Marcos Rodrigues da Silva

Superintendente de Gestao de Pessoas/SAD

PORTARIA N° 062/2026

0 Superintendente de Gest&o de Pessoas/SAD da(o) SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO,no uso das atribuigdes legais que lhe séo conferidas pela (o) Art 1°
da Portaria Interna n°® 388/2020 de 08 de abril de 2020.

RESOLVE:

Art 1° - Conceder com fundamento na redagéo original do art. 97 da Lei Municipal n°®
1.164/1991 que “Dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos da Administragao
Direta, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Municipais e da outras providéncias.”
Licenga Prémio por Assiduidade aos servidores abaixo relacionados:

Servidor o o Licenga PP Periodo de
() Matricula Cargo Processo n' Prémio Quinquénio Gozo
ARTHUR 02/01/2026

OLIVEIRA 135598 2370 - MEDICO 1022009/2025 | 30 (trinta) | 2019/2024 a
SOUSA
31/01/2026
ANDREIA 2419- 01/12/2025
e 3510 FROPISSIONALDE | 992255/2024 | 30 (tinta) | 201972024 a
OLIVEIRA DO SUS 30H 30/12/2025
05/01/2026
ANA 2617 - AGENTE 0
MARIA 101056 | COMUNITARIODE | 1096645/2025 | (ool | 2019/2024 a
BARBOSA SAUDE
05/03/2026
01/01/2026
CARLINO 2373 - AGENTE 60
AUTA DA 130101 TECNICODOSUS | 912877/2023 2018/2023 a
SILVA 40H (sessenta)
01/03/2026
CLEIDE 2373 - AGENTE 02/01/2026
NN 92096 | TECNICODOSUS | 883908/2023 | 30 (rinta) | 2018/2023 a
40H
MILESKI 31/01/2026
05/01/2026
EDILENE 2618 - AGENTE 28 (vint /01
DE 101110 DE COMBATEAS | 996753/2025 ‘.’"")e € | 2019/2024 a
OLIVEIRA ENDEMIAS oito
03/02/2026
EVA 06/01/2026
CLARICE )
ABDO 132830 2370 - MEDICO 997068/2024 30 (trinta) | 2019/2024 a
GRIGOLI 04/02/2026

Art 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago Municipal "Couto Magalhdes", Praga dos Trés Poderes, em Véarzea Grande/MT, 14
de janeiro de 2026.

Marcos Rodrigues da Silva

Superintendente de Gestao de Pessoas/SAD

PORTARIA N° 063/2026

O Superintendente de Gestdo de Pessoas/SAD da(o) SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO,no uso das atribuigdes legais que lhe séo conferidas pela (o) Art 1°
da Portaria Interna n°® 388/2020 de 08 de abril de 2020.

RESOLVE:

Art 1° - Conceder com fundamento na redag&o original do art. 97 da Lei Municipal n°®
1.164/1991 que “Dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos da Administragdo
Direta, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Municipais e da outras providéncias.”
Licenga Prémio por Assiduidade aos servidores abaixo relacionados:

N " Licenga L Periodo de
o
Servidor (a) Matricula Cargo Processon Prémio Quinquénio Gozo
2363 - TECNICO 21/01/2026
GESIANE DE SUPORTE %
APARECIDA 82247 ADMINISTRATIVO 3082/25 (noventa) 2017/2022 a
DA COSTA EDUCACIONAL -
NV MEDIO 20/04/2026
2418 - AGENTE 12/01/2026
GISSELE DE APOIO DOS
CINTRA 18078 SERVICOS DO 921294/2023 30 (trinta) 2017/2022 a
MACHADO SUS 40H - ENSINO
FUNDAMENTAL 10/02/2026
12/01/2026
APE\ISIEI(EFDA 2424 - AGENTE DE /01
PEREIRA 17957 SAUDE MUNICIPAL | 888529/2023 | 30 (trinta) | 2018/2023 a
30H
Luiz 10/02/2026
05/01/2026
A\;I:\(I;?(;\III;J\A 2617 - AGENTE
DO 100946 COMUNITARIO DE 361/2026 30 (trinta) 2019/2024 a
NASCIMENTO SAUDE 03/02/2026
2419 - 01/01/2026
JOSENICE
PROFISSIONAL DE 90
FIGSUOELIJI;E\DO 24427 NIVEL SUPERIOR 1081912/2025 (noventa) 2019/2024 a
DO SUS 30H 31/03/2026
JOILSON 2377 - TECNICO 01/01/2026
HONORATO DE SUPORTE 60
23050 ADMINISTRATIVO 908180/2023 2017/2022 a
DE (sessenta)
MAGALHAES EDUCACIONAL -
NV ELEMENTAR 31/03/2026
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01/01/2026
JUSCELIA 2373 - AGENTE
NUNES DA 132376 TECNICO DO SUS 921587/2023 30 (trinta) 2018/2023 a
SILVA 40H
30/01/2026

Art 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago Municipal "Couto Magalhdes", Praga dos Trés Poderes, em Varzea Grande/MT, 14
de janeiro de 2026.

Marcos Rodrigues da Silva

Superintendente de Gestao de Pessoas/SAD

PORTARIA N° 064/2026

O Superintendente de Gestdo de Pessoas/SAD da(o) Secretaria Municipal de
Administragdo,no uso das atribuicdes legais que Ihe s&o conferidas pela (0) Art 1° da
Portaria Interna n° 388/2020 de 08 de abril de 2020.

RESOLVE:

Art 1° - Conceder com fundamento na redagéo original do art. 97 da Lei Municipal n°
1.164/1991 que “Dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos da Administragéo
Direta, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Municipais e dé outras providéncias.”
Licenga Prémio por Assiduidade aos servidores abaixo relacionados:

N . Licenga L Periodo de
Servidor (a) Matricula Cargo Processo n° Prémio Quinquénio Gozo
HELLEN 2419 - 01/01/2026
CLEIDE PROFISSIONAL DE )
RIBEIRO 130023 NIVEL SUPERIOR | 964591/2024 | 30 (trinta) | 2018/2023 a
ALONSO DO SUS 30H 30/01/2026
. 05/01/2026
LUZINETE DE APOIO DOS o
MARQUES 30006 852875/2022 | 30 (trinta) | 2014/2019 a
DA SILVA SERVICOS DO
SUS 30H 03/02/2026
05/01/2026
MARIA DE 2617 - AGENTE
FATIMA 100954 | COMUNITARIO DE 9013/2026 30 (trinta) | 2019/2024 a
HENRIQUE SAUDE
03/02/2026
05/01/2026
MARIA DE 2617 - AGENTE 60
LOURDES 100937 | COMUNITARIODE | 977073/2024 | (o ocon o | 2019/2024 a
GOMES SAUDE
05/03/2026
01/01/2026
oS 2373 - AGENTE o
DA SILVA 134947 TECNICODOSUS | 961915/2024 | 30 (trinta) | 2019/2024 a
40H
PEREIRA 30/01/2026
29/01/2026
MARLON 89 (oitent
IRIS 34869 2370 - MEDICO 863614/2023 of e”) @ 1 2014/2019 a
MENDONGA € nove
28/04/2026
31/01/2026
MAURA 2424 - AGENTE
DA COSTA 35076 DE SAUDE 922888/2023 30 (trinta) | 2014/2019 a
BARBOSA MUNICIPAL 30H
02/02/2026
NATALIA 2375- 05/01/2026
DE AMORIM PROFISSIONAL DE )
DIAS DE 137448 NIVEL SUPERIOR | 993550/2024 | 30 (trinta) | 2019/2024 a
ARRUDA DO SUS 40H 03/02/2026
19/01/2026
NILTON LUIZ 2369 - )
TEIXEIRA 84474 ODONTOLOGO 599984/2019 30 (trinta) | 2012/2017 a
17/02/2026
RAQUEL 2375- 12/01/2026
GONCALVES PROFISSIONAL DE .
SAMPAIO 132888 NIVEL SUPERIOR | 943486/2024 | 30 (trinta) | 2019/2024 a
PICOLO DO SUS 40H 10/02/2026
TANIA 05/01/2026
APARECIDA 2617 - AGENTE %0
FARIA DE 101090 | COMUNITARIODE | 1010472/2024 | (oo on | 2019/2024 a
CARVALHO SAUDE v
LIMA 04/04/2026

Art 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago Municipal "Couto Magalhées", Praga dos Trés Poderes, em Varzea Grande/MT, 15
de janeiro de 2026.

Marcos Rodrigues da Silva

Superintendente de Gestao de Pessoas/SAD

Superintendéncia de Licitagao

Justificativa

AVISO DE ANULAGAO PARCIAL
(FASE EXTERNA)
PREGAO ELETRONICO N°. 27/2025
PROCESSO: 1060481/2025

Considerando o Parecer Juridico n® 12/2026 da Procuradoria-Geral do Municipio, bem
como a reandlise administrativa dos autos, registra-se que a publicagdo inicial de
abertura do certame foi regularmente realizada, inclusive no Diario Oficial do Municipio
e no Diério Oficial da Unido, tendo sido identificada irregularidade restrita a auséncia
de publicagdo do aviso de prorrogagédo da sesséo publica no Diario Oficial da Unido.

Ressalta-se que o procedimento licitatério ndo chegou a ser homologado, razéo pela
qual a medida ora adotada reveste-se de carater preventivo, em observancia aos
principios da legalidade, publicidade, isonomia e seguranga juridica.

Diante disso, DETERMINO, com fundamento no art. 71, inciso Ill e § 1°, da Lei n°
14.133/2021, a ANULACAO PARCIAL DA FASE EXTERNA DO PREGAO ELETRONICO N°
27/2025, com retorno do certame a fase inicial de publicagado, para renovagdo dos atos
de publicidade, reabertura dos prazos e realizagao de nova sessao publica. Informamos
que o despacho decisério completo encontra-se disponivel nos autos do Processo
Administrativo n® 106048/2025, para consulta aos interessados.

Varzea Grande/MT, 09 de janeiro de 2026
Cristina Setsuco Siqueira Saito

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria

Portaria

Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria

PORTARIA N° 002/CMRF/2026
Dispde sobre a ordem de convocagao de Conselheiro Suplente.

A Presidente do Conselho Municipal de Recursos Fiscais do Municipio de Varzea Grande,
no uso de suas atribui¢des legais e regimentais e, considerando a inexisténcia da posse
do conselheiro titular, nos termos do art. 52 da Lei Complementar n°® 4.354/2018, do
disposto no Processo Gespro n° 1064006/25, bem como do artigo 7°, inciso 1V, do
Decreto Municipal n® 85/2018 e do Decreto Municipal n® 49/2025, resolve:

Art. 1° Convocar o Conselheiro Suplente, Vereador BRUNO LINS RIOS, representante
do Poder Legislativo Municipal, para participar da 732 Sessao Ordinaria do Conselho
Municipal de Recursos Fiscais, a ser realizada no dia 22 de janeiro de 2026, as 09h00,
na sala de reunides da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, com a finalidade
especifica de realizar os julgamentos dos seguintes processos:

1 - Processo CMRF/VG n° 138 - ITAU UNIBANCO S.A. (Processos: 825039/22,
929653/22 e 931474/23) X Fisco Municipal - ISSQN - Conselheiro Relator: BRUNO
LINS RIOS;

2 - Processo CMRF/VG n° 153 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL (Processos: 823450/22,
826781/22 e 911525/23) X Fisco Municipal — ISSQN - Conselheira Relatora: NATACHA
GABRIELLE DIAS CARVALHO LIMA;

Art. 2° Esta portaria entra em vigor nesta data.
Paco Municipal “Couto Magalh&es”, Varzea Grande — MT, 15 de janeiro de 2026.
Adriana Schlitter

Presidente do Conselho Municipal de Recursos Fiscais

Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria

PORTARIA N° 001/CMRF/2026
Dispde sobre a ordem de convocagéao de Conselheiro Suplente.

A Presidente do Conselho Municipal de Recursos Fiscais do Municipio de Varzea
Grande, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, tendo em vista a existéncia de
impedimento legal, bem como o previsto no artigo 7°, 1V, do Decreto 85/2018 e Decreto
n. 49/2025, resolve:

Art. 1° Convocar o Conselheiro Suplente, RAFAEL ODILI0O RAMOS DOS SANTOS,
matricula 96.324, Auditor Fiscal Tributdrio da Receita Municipal — suplente da
Conselheira ADRIANA SCHLITTER, para participar da 732 Sessao Ordinaria do Conselho
Municipal de Recursos Fiscais, a ser realizada no dia 22 de janeiro de 2026, as 09h00,
na sala de reunides da Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria, com a finalidade
especifica de realizar o julgamento do seguinte processo:

1 - Processo CMRF/VG n° 138 - ITAU UNIBANCO S.A. (Processos: 825039/22,
929653/22 e 931474/23) X Fisco Municipal - ISSQN — Conselheiro Relator: BRUNO
LINS RIOS;

Art. 2° Esta portaria entra em vigor nesta data.
Paco Municipal “Couto Magalh&es”, Varzea Grande — MT, 15 de janeiro de 2026.
Adriana Schlitter

Presidente do Conselho Municipal de Recursos Fiscais
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Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de
Desenvolvimento Rural Sustentavel

Portaria

PORTARIA N° 02/2026

Dispde sobre a designagao de servidores para acompanhar e fiscalizar a execugao do
objeto do Contrato 11/2025 firmado pelo Municipio de Varzea Grande - MT.

CINTIA DA SILVA SERRANO, Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural
Sustentavel do Municipio de Varzea Grande - MT, no uso de suas atribuigdes legais, e
considerando o disposto no art. 115 da Lei n® 14.133/2021, a Orientag&o Técnica n°® 35/
CGM/2015 expedida pela Controladoria Geral do Municipio, e a Portaria n°® 002/2026
expedida pela Excelentissima Prefeita.

RESOLVE:

1°. Fica designada a Senhora MARCELLY DA SILVA SAMPAIO ARRUDA, matricula n°®
86891, como fiscal e a Senhora MARCIANA TEREZA DE SENE, matricula n°® 151826,
como suplente para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto CONTRATO N°
011/2023 entre a Prefeitura Municipal de Varzea Grande/MT e a empresa TIM S/A, cujo
objeto é contratagdo de servico em Telecomunicagdes de voz e dados, na modalidade
de telefonia moével pessoal (SMP) mensal continuado com fornecimento de Sim Cards
(chip) com franquia minima de 10 GB, para atender a Prefeitura Municipal de Vérzea
Grande.

2°, Cabera ao Fiscal do Contrato, ora designado, o acompanhamento, fiscalizagdo e
avaliagdo da execugdo do referido contrato, competindo-lhe:

| = ZELAR pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias a sua execugdo, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou dos defeitos observados, e, submeter, aos seus superiores, em tempo habil,
as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos da lei;

Il = AVALIAR, continuamente, a qualidade dos servigos prestados pela contratada, em
periodicidade adequada ao objeto do contrato, e durante o seu periodo de vigéncia,
propondo a autoridade superior, a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas.

IIl = ATESTAR, formalmente, as notas fiscais, antes do encaminhamento ao financeiro
para pagamento, devendo realizar o acompanhamento e conferéncia dos servigos
prestados para comprovar a qualidade/quantidade e exigir a garantia do servigo
durante toda a contratagao;

IV — OBSERVAR se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao servigo e todas
as despesas foram efetivamente prestadas no periodo, e havendo duvida, determinar
sua corregdo, bem como recorrer ao auxilio para efetuar corretamente a conferéncia
do atesto fiscal;

V - SOLUCIONAR problemas que afetem a relagdo contratual, propondo a Secretaria
Gestora do Contrato, a prorrogagao de sua vigéncia quando necessario;

VI - ELABORAR, relatério de fiscalizagdo, referente a cada periodo de execugédo das
atividades constantes na nota fiscal dos servigos prestados, devendo fazer juntada ao
processo de pagamento, antes do encaminhamento ao financeiro;

VIl — ADOTAR outras medidas legalmente previstas para o integral acompanhamento e
fiscalizagdo da execugéo do objeto contratado.

Art. 3°. Os servidores ora designados declaram ter pleno conhecimento do objeto
contratado pelo Municipio de Varzea Grande.

Art. 4°. Dé ciéncia formal aos servidores designados.
Art. 5°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Pago Municipal “Couto Magalhaes, Varzea Grande — MT, 12 de janeiro de 2026.
CINTIA DA SILVA SERRANO
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural Sustentavel
PMVG-MT

PORTARIA N° 01/2026

Dispde sobre a designagdo de servidores para acompanhar e fiscalizar a execugédo do
objeto do Contrato 11/2025 firmado pelo Municipio de Véarzea Grande - MT.

CINTIA DA SILVA SERRANO, Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural
Sustentavel do Municipio de Véarzea Grande - MT, no uso de suas atribuicdes legais, e
considerando o disposto no art. 115 da Lei n® 14.133/2021, a Orientagdo Técnica n°® 35/
CGM/2015 expedida pela Controladoria Geral do Municipio, e a Portaria n® 002/2026
expedida pela Excelentissima Prefeita.

RESOLVE:

1°. Fica designada a Senhora MARCELLY DA SILVA SAMPAIO ARRUDA, matricula n°®
86891, como fiscal e a Senhora MARCIANA TEREZA DE SENE, matricula n°® 151826,
como suplente para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto CONTRATO N°
011/2025 entre a Prefeitura Municipal de Varzea Grande/MT e a empresa AEROMIX
AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA ME, cujo objeto é o registro de pregos de
empresas capacitadas para prestagdo de servigos de agenciamento e fornecimento de
passagens aéreas e terrestres nacionais, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Véarzea Grande/MT.

2°. Cabera ao Fiscal do Contrato, ora designado, o acompanhamento, fiscalizagéo e
avaliagdo da execugao do referido contrato, competindo-lhe:

| = ZELAR pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias a sua execugdo, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou dos defeitos observados, e, submeter, aos seus superiores, em tempo habil,
as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos da lei;

Il = AVALIAR, continuamente, a qualidade dos servigos prestados pela contratada, em
periodicidade adequada ao objeto do contrato, e durante o seu periodo de vigéncia,
propondo a autoridade superior, a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas.
Il = ATESTAR, formalmente, as notas fiscais, antes do encaminhamento ao financeiro
para pagamento, devendo realizar o acompanhamento e conferéncia dos servigos
prestados para comprovar a qualidade/quantidade e exigir a garantia do servigo
durante toda a contratagéo;

IV — OBSERVAR se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao servigo e todas
as despesas foram efetivamente prestadas no periodo, e havendo duvida, determinar
sua corregdo, bem como recorrer ao auxilio para efetuar corretamente a conferéncia
do atesto fiscal;

V - SOLUCIONAR problemas que afetem a relagdo contratual, propondo a Secretaria
Gestora do Contrato, a prorrogagao de sua vigéncia quando necessario;

VI - ELABORAR, relatério de fiscalizacao, referente a cada periodo de execugdo das
atividades constantes na nota fiscal dos servigos prestados, devendo fazer juntada ao
processo de pagamento, antes do encaminhamento ao financeiro;

VII - ADOTAR outras medidas legalmente previstas para o integral acompanhamento e
fiscalizagdo da execugdo do objeto contratado.

Art. 3°. Os servidores ora designados declaram ter pleno conhecimento do objeto
contratado pelo Municipio de Varzea Grande.

Art. 4°. Dé ciéncia formal aos servidores designados.
Art. 5°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Pago Municipal “Couto Magalhaes, Vérzea Grande — MT, 12 de janeiro de 2026.
CINTIA DA SILVA SERRANO
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural Sustentavel
PMVG-MT

Secretaria Municipal de Saude

Procedimento Administrativo

Errata

ERRATA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N.° 21/2025.

PROCESSO ADMNISTRATIVO: 11094/2025. ONDE SE LE: “(..) com o valor da
contratagdo de RS 9.039.097,80 (Nove milhdes, trinta e nove mil, noventa e sete reais
e oitenta centavos)."LEIA-SE:"(...) A remuneragdo dos contratados serd pautada em
critérios de sucesso, sendo estipulada uma taxa maxima de RS 0,20 (vinte centavos
de real) para cada RS 1,00 (um real) efetivamente captado, ou, alternativamente, 20%
(vinte por cento) do valor total recuperado.” Ratificam-se as demais informacgdes; dé-se
publicidade. Cumpram-se. Vérzea Grande/MT, 15 de janeiro de 2026.

Deisi de Cassia Bocalon Maia

Secretaria Municipal de Satide de Varzea Grande -MT

Conselhos

Conselho Camara Técnica

Edital

EDITAL CONVOCAGAO 02/2026/CT/SMDU-VG

A PRESIDENTE DA CAMARA TECNICA DE EIV-RIV DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE DESENVOLVIMENTO URBANO, REGULARIZAGAO FUNDIARIA E HABITAGAO -
SMDURFH, no uso de suas atribui¢des legais conforme a Lei Municipal n® 4.968/2022,
seu Regimento Interno e Decreto n° 40/2023, convoca os seus membros para 32
Reunido Extraordinaria para Sessao de deliberagdes, na Sala de Reuniao da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Urbano, Regularizagao Fundiaria e Habitagao/VG.

Reuniao: 012 Reunido Ordinaria/2026
Data: 21/01/2026 (Quarta-feira) - Hora: 09:00 hrs.

Local: Na Sala de Reunido da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano,
Regularizag&do Fundiéria e Habitagdo/VG e/ou Sala de Conferéncia Remota

Pauta:
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SANEAMENTO DE ANALISES DE PARECERES EM ANDAMENTO, PEDIDOS DE DISPENSA
DE EIV-RIV, TERMO DE REFERENCIA E LEITURA DE ATAS DE REUNIOES.

Varzea Grande - MT, 15 de janeiro 2026.
MANOELA RONDON OURIVES BASTOS
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano,

Regularizagao Fundiaria e Habitagao/VG.

Presidente da Camara Técnica

Diario Oficial Eletrénico da Prefeitura Municipal de Varzea Grande - MT - Sexta-feira, 16 de Janeiro de 2026 N




Ano | | N° 421

Diario Oficial Eletronico de Varzea Grande - MT

ORIENTAGAO PARA PUBLICAGAO

Os 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta

PREFEITURA MUNICIPAL DE do Poder Executivo Municipal de Varzea Grande
VARZEA GRANDE encaminharado suas respectivas matérias direta-
ESTADO DE MATO GROSSO mente pelo Portal do Diario Oficial Eletrénico,

Secretaria Municipal de Comunicagao até as 18h.

Secretaria Municipal de Governo
Av. Castelo Branco, 2500 - Centro Sul, Varzea Grande - MT, 78125-700

Acesse o Portal do Diario Oficial Eletronico de Varzea Grande

HINO NACIONAL

Ouviram do Ipiranga as margens placidas
De um povo herdico o brado retumbante,
E o sol da Liberdade, em raios fulgidos,
Brilhou no céu da Patria nesse instante.

Se o penhor dessa igualdade
Conseguimos conquistar com bracgo forte,
Em teu seio, 6 Liberdade,

Desafia 0 nosso peito a propria morte!

O Patria amada, Idolatrada, Salve! Salve!

Brasil, um sonho intenso, um raio vivido
De amor e de esperanca a terra desce,
Se em teu formoso céu, risonho e limpido,
A imagem do Cruzeiro resplandece.

Letra de Joaquim Osdrio Duque Estrada e musica de Francisco Manoel da Silva

~ Gigante pela propria natureza,
Es belo, és forte, impavido colosso,
E o teu futuro espelha essa grandeza

Terra adorada, Entre outras mil,
Es tu, Brasil, O Patria amada!
Dos filhos deste solo és mae gentil,
Patria amada, Brasil!

Deitado eternamente em bergo espléndido,
Ao som do mar e a luz do céu profundo,
Fulguras, ¢ Brasil, flordo da América,
Iluminado ao sol do Novo Mundo!

Do que a terra mais garrida
Teus risonhos, lindos campos tém mais flores;
“Nossos bosques tém mais vida”,
“Nossa vida" no teu seio “mais amores”.

O Patria amada, Idolatrada, Salve! Salve!

Brasil, de amor eterno seja simbolo
O labaro que ostentas estrelado,
E diga o verde-louro desta flamula
Paz no futuro e gléria no passado.

Mas, se ergues da justica a clava forte,
Veras que um filho teu ndo foge a luta,
Nem teme, quem te adora, a prépria morte!

Terra adorada Entre outras mil,
Es tu, Brasil, O Patria amada!

Dos filhos deste solo és mae gentil,
Patria amada,
Brasil!

HINO DE MATO GROSSO

Limitando, qual novo colosso,

O ocidente do imenso Brasil,
Eis aqui, sempre em flor,
Mato Grosso,Nosso bergo glorioso
e gentil!

Eis a terra das minas faiscantes,
Eldorado como outros ndo ha
Que o valor de imortais
bandeirantes
Conquistou ao feroz Paiaguas!

Salve, terra de amor, terra do ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o

tesouro
Sobre ti, bela terra natal!

Terra noiva do Sol! Linda terra!
A quem |3, do teu céu todo azul,
Beija, ardente, o astro louro, na serra
E abengoa o Cruzeiro do Sul!

No teu verde planalto escampado,
E nos teus pantanais como o mar,
Vive solto aos milhdes, o teu gado,
Em mimosas pastagens sem par!

Salve, terra de amor, terra do ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o

tesouro tesouro

Sobre ti, bela terra natal! Sobre ti, bela terra natal! tesouro

Decreto N° 208 de 05 de setembro de 1983
Letra de Dom Francisco de Aquino Corréa e musica do maestro Emilio Heine

Hévea fina, erva-mate preciosa,
Palmas mil, séo teus ricos flordes;
E da fauna e da flora o indio goza,

A opuléncia em teus virgens sertdes.

O diamante sorri nas grupiaras
Dos teus rios que jorram, a flux.
A hulha branca das dguas tédo claras, | Teu progresso imortal como a fénix
Em cascatas de forga e de luz!

Salve, terra de amor, terra do ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o

Dos teus bravos a gldria se expande
De Dourados até Corumba,
O ouro deu-te renome tao grande,
Porém mais nosso amor te dara!

Quve, pois, nossas juras solenes
De fazermos em paz e uniao,

Que ainda timbra o teu nobre
bras&o!

Salve, terra de amor, terra de ouro,
Que sonhara Moreira Cabral!
Chova o céu dos seus dons o

Sobre ti, bela terra natal!

HINO DE VARZEA GRANDE

Salve tu Varzea Grande garrida,
Berco herdico de um povo tenaz
Dessa gente apegada na lida
Na qual forja o progresso e a paz.

Salve o preso, o viril Brigadeiro
E o soldado - oriundo do passado
Forte gente que aqui veio primeiro
E fundou este cantinho abencoado...

Novas luzes se acendem
Novas metas ja pretendem
A conquista é magistral...
Depois da jornada bruta,
Um bravo povo foi a luta
E fez a urbe industrial...

Letra: Ubaldo Monteiro

MuUsica: Capitao de Policia Militar do Estado de Mato Grosso - PMMT Arcelino Alves Ferreira

Como a flor que na varzea crescia,
Uma igreja pequena surgiu
A de Nossa Senhora da Guia
Tradicao que o PODER garantiu.

L& no TREVO DO ZERO, dois bracos
Escreveram o V da vitéria:
E o asfalto invadindo outros espacos
Rico evento inserido em nossa historia.

Novas luzes se acendem
Novas metas ja pretendem
A conquista é magistral...
Depois da jornada bruta,
Um bravo povo foi a luta
E fez a urbe industrial...

Salve TERRA QUERIDA e bendita,
Onde o céu quase sempre é um anil
Salve minha cidade bonita
VARZEA GRANDE favorita
Pedacinho do BRASIL.
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